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1. Bevezetés

1.1.Az iskola adatai:

Neve: Berettyoudjfalui SZC Bocskai Istvan Szakképzo Iskola
Székhelye: 4200 Hajduszoboszlo, Jozsef A.u.25./C
Telephelyei:

Fenntarto:

tankonyha-tanétterem: 4200 Hajdiszoboszlo, Rakdezi u. 44.
tanmiihelyek:

o 4200 Hajduszoboszlo, Szovati u.61.sz.

o 4200 Hajduszoboszlo Buzakalasz Agrarszévetkezet
Kulturalis és Innovéaciés Minisztérium
1054 Budapest, Szemere utca 6.

OM azonosité: 203030/017

Telefon: 06/52 557-230

E-mail: igazgato@bocskai-hszob.berettyoujfaluisze.hu
Honlap: www.bocskai-hszob.edu.hu

1.2, Héazirend célja;

A hézirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval,
valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes
mikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat,
valamint a tanulok iskolai kdzdsségi életének megszervezését.

A hézirend biztositja az iskola napi életének szervezését, a pedagdgiai
programban foglalt célok megvalositasat €s az értékek kozvetitését
biztositja a neveld-oktatd munka zavartalan feltételeit.

Onallé belsé jogforras, amely funkcidjaban szabalyozza a vonatkozé
torvények és jogszabalyok helyi gyakorlatat, eljarasait.

A hézirend tartalmi elemeit meghatirozé dokumentumok:

1.3.Hatdlya:

A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény

A szakképzésrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1.7.)
Korm. rendelet

A szakképzb intézmény a szakképzésrol szOolo 2019. évi LXXX. térvény
33. § (1a) és (1b) bekezdése, valamint a szakképzésrol szolod torvény
végrehajtésarol szold 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 40/A

A gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrdl szolo 1997.évi
XXXI. torvény.

A gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasrol szold 149/1997. (IX.10.) Kormany rendelet.

A Berettydujfalui Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata.

Tovabba az iskola Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak
rendelkezései.

Szabalyainak betartasa kotelezd az iskolaval jogviszonyban allo minden
személyre.



- Els6sorban a tanuldkra vonatkozodan tartalmaz magatartasi szabdlyokat,
de az ecldirasok betartdsa, betartatasa terén oktatéra és mas iskolai
dolgozoékra is alkalmazando.

- Hatalya kiterjed a sziilére, gondviselére, aki a tanuld tdrvényes
képviseldjeként gyakorol jogokat, vallal kotelezettségeket.

- Eléirdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanuld az iskola
felligyelete alatt all.

- Mindazon szabalyozasi kérdéseket rogziti, amelyek a célok be nem
tartasa esetén a feleldsségre vonas érvényesithetd.

1.4.A hazirend nyilvanossaga

Téajékoztatas a hazirendrol

A hézirendben foglaltakrol kérésre, illetve sziikség esetén az iskolavezetés €s
megbizottai (munkakdzdsség-vezetdk, osztalyféndkok) adnak tajekoztatast.

Az osztalyfondkoék minden tanév elsd osztalyfénoki ordin koételesek megismertetni
tanitvanyaikkal a hézirend szdvegét és azokat a szabdlyokat, amelyek a tanuldi
jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.

Az osztalyfonskok minden tanévben az elsé sziildi értekezleten kotelesek tajékoztatni a
szliloket a hézirend elbirdsairdl, az iskoldban érvényes belsé szabdlyokrdl, az iskola
elvarasairol, a tanuloi jogok és kotelességek rendszerérdl. Aldirdssal igazoljdk a
tudomasul vételt.

Az iskola minden napjait érintd szabalyokrdl kivonatos rész kifliggesztésre keriil az iskola
aulajaban.

2.Tanuléi jogok

2.1.A tanulék jogai:

A tanulok jogait és kotelezettségeit a szakképzésrodl szold 2019. évi LXXX. térvény
tartalmazza tételesen felsorolva.
A beiratkozéssal az iskola és a tanuld kozott tanuldi jogviszony jon létre, mely az
iskola és a tanuld szamara a torvényben €s a Hazirendben meghatirozott jogokkal €s
kételezettségekkel jar. Iskolankban a tanuld a beiratdstdl kezdve gyakorolhatja tanuloi
jogait és felelosséggel meg kell tartania tanuldi kitelezettségeit.
Az alabbi jogosultsagok minden tanulét megilletnek a tanulodi jogviszony alapjan, tehat
az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

- A sziikséges informécidkhoz hozzdjusson.

- Szervezze kozéletét, milkddtesse tanuldi onkormanyzatat, ehhez az oktatéi

testiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti.
- Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon.

Részt vegyen az iskolai demokrécia férumain.
Az iskolai didkbizottsag, az iskola igazgatdjaval egyeztetve, minden tanév elsd
harmadaban &sszehivja a diakparlamentet, de a tanuldk nagyobb csoportjat érintd (a
tanulolétszam 50%-at meghaladd) kérdésekben rendkiviili didkparlament dsszehivasat
is kezdeményezheti a didkénkormanyzat.
Az iskolai demokracia masik fontos féruma az iskolai didktitkéri értekezlet, amelyet
havonta tartanak a didkdnkormanyzatot segité oktatd vezetésével (a tanuldk nagyobb
kozbsségét érintd kérdések). Az iskola nagy rendezvényeirdl szolé megbeszéléseken
részt vesznek az évfolyamfelelds osztalyfondkok, a munkajukat koordindld megbizott
¢és az iskolavezetés egy tagja.



+ A didkmozgalmat segitd oktatdé és az iskolai didkdnkorményzat didkvezetdje
meghivottként részt vesz az iskolatanacsi iiléseken.

» Képviseldi atjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

* Vilaszto és vélaszthatd legyen a didkkozdsség barmely szintjén.

* Kezdeményezze didkszervezddések (iskolatijsag, klubok, didkkordk, tnképzokordk stb.)
Iétrehozasat €s ezek munkdajaban részt vegyen.

 Szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.

» Ismerje a tantargyi kdvetelményrendszert, az értékelési elveket.

* Folyamatosan értesiiljon az osztalynapldba bekeriilé érdemjegyekrol, bejegyzésekrdl (pl.
késés, mulasztas), és minden személyét érintd feljegyzésrdl joga van informaciot kapni.
Az osztalyfonokok a napléba beirt jegyeket, bejegyzéseket legalabb kéthavonta
egyeztetik a tanulo ellendrzdjébe beirtakkal.

* Maximum napi 2 témazard dolgozatot irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet az oktatd

legalabb egy héttel eldre jelez és a haladasi napléban rogzit.

* Rdpdolgozatot, feleletértékil szaAmonkérést nem kotelezod elbre bejelenteni, de a nap sordn

megirt vagy megirdsra keriilé 2 témazaro esetén a tanulok és az oktatd megallapodésa

alapjan legyen lehet0sé€g a szamonkérés elhalasztasara.

« Kiértékelt irasbeli dolgozatait legkésobb 3 hét elteltével értékelve visszakapija, igény

esetén a feladatokat az oktatoval részletesen megbeszélje.

* Betegség vagy egyéb ok miatt a tanév sordn maximum 3 alkalommal kérhet felmentést az

orai szamonkérés aldl a tanuld, Keérését csak akkor lehet méltanyolni, ha a tanitdsi ora

elején, a feleltetés megkezdése elbtt jelzi az oktatdonak. A felmentés tényét oktatdi

alairassal az ellen6rzé utolsd oldalan régziteni kell. A két hétnél hosszabb ideig hianyzo

tanulé haladékot kérhet a kiesett anyagrészek potlasara.

» Fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozdsokra is jarjon (kulturélis

rendezvény, tdmegsport, sportverseny).

« Jgénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb

kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, érettségi elOkészitd, szakkor, sportkor,

kényvtér, tanuloszoba, kedvezményes ¢Etkezés) a hasznédlat rendjérdl szolo egyedi

szabalyzatok betartasaval, amelyekrdl a tanuldkat az oktatok, osztalyfonskok tajékoztatjk,

illetve amelyek az iskola honlapjan is olvashatok.

« [génybe vegye szabadidejében, illetve lyukas 6rgjadban az iskola informacids kényvtarat

kolesénzeés, helyben olvasas és internetezés céljara.

« A tankdnyvpiac rendjérél, a kozoktatasrél a csaladok tamogatasardl és az éves

koltségvetésrol szolo térvények és az ezekhez kapcsolédd rendeletek alapjan, valamint az

iskola tankdnyv-tdmogatdsi szabdlyzatiban foglaltak szerint tankonyvtamogatisban

részestiljon.

* Haszndlja — oktatéi felligyelettel - az iskola elektronikus informaciéhordozo

berendezéseivel felszerelt termeket: a kdnyvtarat, a szamitogépes termeket

» Hasznélja az iskolai sportlétesitményeket ¢s sportfelszereléseket a testnevelé ok

enged€lyével és feliigyeletével.

» Rendszeres egészségiigyi felligyeletben részesiljon (szlirbvizsgalatok, iskolaorvosi

vizsgalatok stb.).

+ Szitkkség esetén a kijelolt elsésegélynyljtd helyeken ellatasban részesiiljon, segitséget

kapjon.

» Személyiségét, Onazonossdgdt, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet

biztositsanak szdmara.

+ Oktatoit, az iskola vezetdségét felkeresse jogsérelem esetén, jogorvoslati kérelmet adjon

be.

« Vallasi és vilagnézeti meggydzodését tiszteletben tartsak.

* Részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

» Kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon.



* Egyéni és kozdsségi problémainak megolddséhoz kérje oktatoi, osztalyfondke, az
iskolaorvos, a védond illetve az iskolavezetés segitségét.

» A tankotelezetiség szabalyainak betartasaval, sziilei beleegyezésével kérheti atvételét a
felvétel, atvétel szabalyainak megfeleléen masik osztalyba, mas iskoléba.

2.2.Tanuloi jogok gyakoridsa:

2.2.1. Egyéni tanulmanyi rend

A tanuldnak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a tanodrak latogatasa,
illetve az értékelés aldl. Az erre vonatkozd frasos kérvényét indoklassal egyiitt az
igazgatohoz kell benyujtania, melynek eredményérdl az igazgatd 10 munkanapon beliil
tajékoztatja a tanuldt. A tanuld -kiskoru esetében a kiskori tanuld térvényes képviseléje -
ha egyéni adottsdgai, sajatos nevelési igénye vagy egyéb helyzete ezt indokolttd teszi,
egyéni tanulmanyi rend kialakitdsat kérheti az iskola igazgat6jatol. Az egyéni tanulmanyi
rend irdnti kérelemben meg kell jelélni az egyéni tanulmanyi rend keretében biztositani
kért kedvezmények korét, a tanulményi kotelezettség teljesitésének tervezett modjat és
idopontjat, az egyéni tanulmanyi rend indokoltsédgét. A kérelemhez csatolni kell az egyéni
tanulmanyi rend indokoltsagat alatamasztd bizonyitékokat.
Egyéni tanulmanyi rendet az igazgatd engedélyezhet. Ha az Nkt szerinti szakértéi
bizottsag szakértdi véleményében egyeéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgatd az egyéni
tanulmanyi rendet - a gyamhatosag €s csalad- €s gyvermekjoléti szolgdlat véleményének
kikérése nélkiil - kiteles engedeélyezni.
Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelemben meg kell jeldlni az egyéni tanulmanyi rend
keretében biztositani kért kedvezmények korét, a tanulményi kotelezettséy teljesitésének
tervezett modjat €s iddpontjat, az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagit. A kérelemhez
csatolni kell az egyéni tanulményi rend indokoltsagat alatamasztd bizonyitékokat.
A tankételes tanuld esetében az engedélyhez a tanulé lakdhelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosag és csalad- és gyermekjoléti szolgdalat
véleményét ki kell kérni. A gyamhatdség ¢és a csalad- és gyermekjoléti szolgélat az
igazgatd megkeresésétdl szamitott tizenst napon beliill kételes megkiildeni a véleményét.
Egyéni tanulmanyi rend legfeljebb két tanévre engedélyezhetd.
Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanuld a kdvetkezd kedvezményekben részesithetd:

a) részleges vagy teljes felmentés a kozismereti oktatasban, illetve az 4gazati
alapoktatasban valo részvétel alol,

b) osztidlyozd vizsga letételének a tanéven beliil egyéni iddpontban torténd
engedélyezése,

¢)a tanulmanyi kovetelményeknek a szakképzd intézmény szakmai programjiban
eloirtaktd] eltérd idejli vagy tartalmu teljesitése.
Ha a tanuld a tanulmanyi kotelezettségének egyéni tanulményi rendben tesz eleget,
egyénileg késziil fel. A kiskora tanulo egyéni tanulményi rendben térténd felkésziilésérol a
kiskord tanuld torvényes képviseldje gondoskodik.
Az egyéni tanulmanyi rendre adott engedély visszavonhaté, ha a tanulmanyi
kotelezettségek egyéni  tanulményi rendre vonatkozdan kiadott engedélyben
meghatarozottak szerinti teljesitése akadalyokba iitkozik.

2.2.2.Diakkorék létrehozasanak rendje a tanulok kozdés tevékenységének
megszervezésére:

Az iskolai élet megszervezése, a sajatos tanuldéi érdekképviselet, érdekvédelem
érvényesitése érdekében az iskoldban didkdnkormanyzat miikodik. A didkdnkormanyzat
tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A didkénkormanyzat



létrehozasa kizardlag tanuloi szervezOdés alapjan johet létre. A didkdnkormanyzat
munkdjat oktaté segiti, aki a didkénkormanyzat megbizdsa alapjan eljdr a
didkonkormanyzat képviseletében is.

A didkonkormanyzat 1étrehozasanak feltételei:
- Osztalyszinten a tanulolétszam legaldbb 60%-a kezdeményezi,
- Iskolai szinten a tanuldécsoportok (osztalyok) tobb mint a fele kezdeményezi.
A didkdnkormanyzat barmilyen szintli 1étrehozasardl szold dontést az iskola igazgatdjanak
kell bemutatni, illetve atadni. A didkénkorményzat altal hozott dontés, eljards €rvényes a
tanuldk teljes kozosségére.
A didkdnkormanyzat mikodéséhez szlikséges feltételeket részben az iskola (ingyenes
teremhasznalat, adminisztrativ feladatok), részben a didkénkormanyzat koltségvetése
fedezi.
A diakénkormanyzat koltségvetése a tagok altal befizetett €s a normativ tdmogatasokbdl
all dssze.
Az iskolai didkénkormanyzat sajat szervezeti és miikddési rendje szerint miikddik, joga
van a didksagot képviselni minden olyan kérdésben, ami a tanuldkat érinti.

- Déntési jogkort gyakorolnak (az oktatotestiilet véleményének meghallgatasaval):
- sajat mlkddésérol
- a diakdnkormanyzat miikodéséhez Dbiztositott anyagi eszkdzok
felhasznalasarol
- hataskdorei gyakorlasarol
- egy tanitas nélkiili munkanap programjarél
- az iskolai t4jékoztatasi rendszer létrehozasardl €s miikddtetésérdl
- Véleményezési jogot gyakorolnak:
- az iskolai SZMSZ jogszabadlyban meghatdrozott rendelkezéseinek
elfogadasa
- a tanuldi szocidlis juttatisok elosztasanak elveinek meghatarozasa
- az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznaldsa
- & hazirend elfogadésa
- a tanulok kdzosségét érintd kérdések
- a kOnyvtar, a sportlétesitmény miikddési rendjének kialakitasa
- egyéb foglalkozasi formak meghatarozasa
Az iskola tanuldi érdeklddésiiknek megfelelden, a magasabb szintll ismeretek
megszerzése €s a tehetséggondozas biztositasa érdekében didkkorsk létrehozasat
kezdeményezhetik.
- Az iskoldban csak tantargyi, kulturdlis, sport, szakmai diakkorok
alakithatdk.
- A didkkort csak oktatd iranyithatja, vezetheti.
- A didkkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a mikddésének
feltételeit.
Az indithaté szakkordk szamat az igazgatd javaslatara az oktatdtestiilet donti el a
tanévi feladatok megbeszélése soran a tanévnyité értekezleten.
A szakkor inditasdnak feltételei:
- legalabb 6 {6
- heti egy, maximum 2 éra leterhelés,
- folyamatos latogatottsag
A szakkérre vald jelentkezés hatirideje szeptember 15, inditasa oktober 1-t6l
torténik, a foglalkozasok méjus 30-ig rendszeresek.




2.2.3.Egyes tanuldi jogok gyakorlasanak idéponti meghatirozasa

Altaldban a tanulé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a tanuléi jogviszony
létesitésének napjatol gyakorolhatja, kivéve a tanév megkezdéséhez kotott jogok,
melyek az alabbiak:

- szocidlis tAimogatasra valo jog,

- reészvételi és valasztasi jogok,

- iskolai munkamegosztasban intézményesitett egytittmiikodési jogok,

- létesitményhasznalat,

- iskolai rendezvények szabalyai.

2.2.4.A tanulék nagyobb Kkozdsségeinek meghatirozasa véleményezési jogok
gyakorldsahoz

A tanuldk kisebb kozosségei az osztalyok. Az iskolai didkélet osztalyszintll szervezoi
az osztalyfénoksék és a vdlasztott osztalytitkdrok. A didksdgot érintd érdemi
informacidkrdl mind az osztalyfénoksknek, mind a didkvezetOknek osztalyfénidki oran
vagy méas modon tajékoztatniuk kell a kdzosséget.

Az iskolai didkélet (tanulok nagyobb k&zdsségei, csoportjai) szervezdi, irdnyitdi a
diak6nkormanyzatot segité oktatd, az osztdlyfonokok, valamint az iskolai
didkénkormanyzat valasztott vezetoi.

Az iskolai diakdnkorméanyzat vezetdit az osztalytitkarok valasztjak minden évben,
munkajukat az osztalyok didkénkorményzatdval 6sszehangoltan végzik.

Az iskolai didkdnkormanyzat egylittmikddik a teleptilési Diakénkormanyzattal, részt
vesz a varosi programokban is.

A tanulok nagyobb kozdsségének kezdeményezése azokban a kérdéskordkben
érvényesiilhet, ahol az érintett tanulok kore legalabb 2/3-o0s tébbséggel megszavazza
azt.

2.2.5.Jogorvoslati jog gvakorlasa

Az iskolai doéntések elleni tanuloi jogokat a torvényességi és felill biralati kérelem
szabalyozasat a szakképzésrdl sz616 térvény tartalmazza.
Az iskolai életben belsé jogorvoslati mechanizmus mitkédtetésére van lehetdség:

- iskolai didkparlament

- didkdnkorményzati gyllés
A belsd jogorvoslati forumok eljarasrendjét az adott kérdéskor donti el. Szilikség esetén
a bels0 panaszok kezelése lehet egyéni és kollektiv, alkalomszeri és rendszeres,
nyilvanos és bizalmas.

2.2.6. Kérdezés — érdemi vilasz rendje

A tanulénak joga van kérdést intézni az intézmeény vezetdihez és oktatéihoz, arra
legkéstbb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapni.

A tanulo egyéni kérdést intézhet oktatdihoz, osztalyfénokéhez, az iskola vezetdihez,
melyet megtehet szoban vagy irasban.

Amennyiben nem kap érdemi valaszt, segitséget kérhet a didkénkorméanyzat munkajat
segitd oktatotdl vagy kdzvetleniil fordulhat az iskola igazgatdjéhoz.

Az iskola nagyobb kozdsségét €rintd kérdéseket osztalyfonok, didkénkorményzat
munkéjat segitd oktatd, iskolai vezetdi, igazgatéi szintjén lehet megtenni széban és



irasban. Az intézett kérdések az iskola oktaté-neveld tevékenységére, mukodési
rendjére, az iskola életét meghatérozo témakorokre irdnyulhatnak.

A tanuldi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segit6 eljarasok, technikak:
- belso kézvélemény-kutatas
- véleményezd gytlijtolada
- falitjség
- didkonkorméanyzati értékelés
- tanulményi jelentések
oktatéssal, illetve a kozélettel kapcsolatos teriiletekre.
A véleménynyilvanitasi jog gyakorldsa soran a személyiség jogok tiszteletben tartdsa
mellett az alapvetd etikai szabdlyokat is be kell tartani.

A tanuldk szervezett véleménynyilvanitisanak és tdjékoztatdsanak féruma a
diakkozgylilés. Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje tartalmazza. A diakkozgyiilés
napirendjét az igazgatdé és a didkképviseld kozosen allapitia meg. A napirend
nyilvanossdgra hozatala az osztdlyokban valé kihirdetésével ¢s hirdetmény
épliletenkénti kifliggesztésével (Griénik,

A diakkozgylilésen jelen vannak az oktatOtestiilet tagjai. Levezetd elndk a
didkdnkormanyzatot segitd oktat6. A tanuidk részére az igazgatd ad t4jékoztatast.

Az iskola életével kapcsolatos kérdéseket a diakonkormanyzat a segitd oktatd
kozremikodésével, a kozgylilést megeldzden legalabb 5 munkanappal hamarabb,
irasban eljuttathatja az iskola igazgatdjahoz. Az irasban, illetdleg széban feltett
kérdésekre az illetékes vezetd ad érdemi valaszt.

A didkkozgyllésen az osztalyokat képviseld, altaluk delegalt tanulok vesznek részt,
osztilyonként 5 fével.

A rendkivili didkkozgylilés osszehivasat a diakdnkormanyzat vezetdje a javasolt
napirend megjeldlésével a segitd oktatd Gtjan kezdeményezi az igazgatdnal.

Az igazgatd a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon belill intézkedik a rendkiviili
didkkozgytlés Osszehivasarol, a napirend kdzzétételével. Ha az igazgatd a rendkiviili
diakkozeyiilés Osszehivasat nem tartja szilkségesnek, gondoskodik a kezdeményezést
kivaltd kérdés mas uton tdrténd megnyugtatd rendezésérol.

2.2.7.Tanitas nélkiili munkanapok

Az egy tanitds nélkGli munkanap programjanak elddntésében a kovetkezd
szempontokat kell eldonteni:

- Az id6épont kivalasztasa lehetbleg aprilis masodik felében, a hét utolsd
tanitdsi napjan,

- A program-tervezetet az iskolai didkbizottsag allitja Gssze, legalabb két
héttel az id6pontot megeldézben. A tervezett programrdl a kdzismereti-
nevelési munkakozosség alkot véleményt.

- A program megszervezésében és lebonyolitdsaban a {6 szervezdi
feladatokat a didkdnkorményzatot segité oktatd latja el, az adott
részfeladatok feleldseit 6 kéri fel az oktatdtestiileti tagok koziil.

- A munkanap programjanak koltségeit a diakOnkormanyzat sajat
koltségvetése terhére viseli, a felhasznalasi keretekrél az Iskolai
Diakbizottsag (tovabbiakban: IDB) dont.



2.2.8.Tanuldi jogok megismeréséhez és a jogok gyakorldsahoz sziikséges
informaciohoz jutas forumai, modszerei, rendszerei

A tanuloi jogokkal kapesolatos ismeretszerzés lehetdségei:
a.} Vonatkozo jogszabalyok hatalyos szévegének megismerései lehetbségei:

- kozlonyok, rendeletek: iskolatitkar

- belsé szabalyzatok, utasitasok: iskolatitkar

- segédanyagok: didkdnkorményzatot segitd oktatd, osztalyfonokok
- internet, CD: kényvtar

Az anyagok atvétele irdsban torténik, a visszaadasi hataridd megjeldlésével. Az
anyagot atvevd, illetve hasznald tanulé feleldsséggel tartozik az allapot megdrzése
irant, szandékos karokozas vagy felel6tlen kezelés esetén kartéritésre kotelezheto.

b.) Hazirend hozzaférhetésége:

Hazirend elhelyezésre keriil és ezeken a helyeken egyben hozzaférhetdséget is biztosit:
- az iskola honlapjan

- irattar

- iskolakényvtar

- osztalyfonokok

- iskolavezetdség tagjai

- munkakdzosség-vezetok

- didkonkormanyzat munkajat segit6 oktato

- IDB titkar
A hazirend ismertetése kotelezd a tanév elsd osztalyféndki ordjan, illetve modositas
esetén a hatalyba lépést kovetd két héten beliil.

c.) Felvilagositd tevékenységek:

- tanuldi jogi felvilagositod tevékenység évi két osztalyfondki orén,
- DOK képzés tdmogatasa a tanuloi jogokrél és kotelezettségekrdl,
- szaktanacsadoi szolgaltatas igénybevétele

- didkkdzgytilés helyi €s orszagos szinten

3. Tanuldi kotelezettségek

3.1.A tanulé6 kitelességei

Tartsa be az iskolai hézirendet, az intézmény szabalyzatainak
rendelkezéseit.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, oktatoit, alkalmazottait,
valamint tanuldtarsait €s emberi méltdsadgukat, jogaikat ne sértse.
Vegyen részt a tanorakon, a kotelezd foglalkozasokon és a szakmai
gyakorlaton.

Rendszeres munkéaval é€s fegyelmezett magatartissal tegyen eleget —
képességeinek megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.
Erdemjegyeit naprakészen vezesse ellendrzéjébe.

Az eloirasoknak megfeleloen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, létesitményeit, a kulturalt
kornyezetet.
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Biztositsa a tanuldshoz szitkséges kiilsé feltételeket: csend, rend,
fegyelem.

A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha, tankdnyvek, flizet,
munkaflizet, iro-€s rajzeszk6zok, szdmoldgép) magaval hozza.

Segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak
apolasat ¢és tovabbiejlesztését.

Tisztelje tarsait és az iskola dolgozéit.

Védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért tilos az alkoholfogyasztas, a
kabitoszer fogyasztas, a dohdnyzas, az energiaital fogyasztas.

Az iskoldban tiszta, apolt, kulturélt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6,
id6jarasnak megfeleld 6ltézékben jelenjen meg.

A tanuldk az iskolai linnepélyeken (szalagavaton, ballagason, érettségi
¢és szakmai vizsgdkon) tinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes jellegii
ruhaban jelenjenek meg.

A tanulé magatartasaval, viselkedésével kapcsolatos elvarasokat a hdzirend
mellékleteként megfogalmazott erkdlesi kédex tartalmazza.
(4.sz.melléklet)

3.2.Tanuléi kitelezettségek teljesitése

A tanuld egészsége védelmében tartsa tisztdn és rendben kérnyezetét, tigyeljen a
mosdok, mellékhelyiségek tisztasdgara is. Tilos az iskoldban, ill. az iskola &ltal
szervezett foglakozdsokon, programokon szeszesitalok fogyasztasa €s egyéb
egészségkarosito hatdsi anyagok (pl. kabitdszerek) hasznalata.

Testnevelési dran €s gyakorlati foglalkozason tilos balesetveszélyes targyak (€kszerek,
lathato €s balesetveszélyes testékszerek) viselése.

Altaldnos kdvetelménvek:

Minden tanulod koteles balesetét azonnal jelenteni. Ha ez nem lehetséges
(sulyos), tanulotarsa koteles megtenni.

Minden tanulé Lkoteles a szabalytalansagot elkGvetd tanulot
figyelmeztetni, ha  lehetséges,  szabalytalan  tevékenységét
megakadalyozni.

Tilos minden olyan magatartds, mely sajat vagy masok testi épségeét
veszélyezteti.

Minden berendezést, targyat, csak a rendeltetésnek megfelelden szabad
hasznalni.

Minden észlelt hidnyossagot, mely balesetet okozhat, az tiigyeletes
oktatonak, illetve osztalyféndknek azonnal jelenteni kell.

Iskolédban tortént balesetrdl baleseti jegyzOkonyvet kell felvenni, kiteles
a tanuld a jegyzOkonyv felvételét eldsegiteni.

Tilos az iskola épiiletén beliil — a balesetek elkeriilése érdekében -
szaladgalni és masokat a kozlekedésben akadalyozni.

Thzriadd és mas veszely esetén az épiiletet — az oktatdk irdnyitdsaval —
fegyelmezetten kell elhagyni.

A tanuldk kételesek a folyosdkon, lépesbhazakban haladd felndtteket
udvarias félredllassal elengedni.

Az igazgatoi folyosdn tanuldk nem tartdzkodhatnak, csak hivatalos
tigyeik intézése kozben.

11



- Az iskola teriiletén, folyosdkon, lépcsdkén, tantermekben és egyéb
helyiségekben minden tanulé kételes fegyelmezetten viselkedni és
kozlekedni, a menetirany szerinti jobb oldalon.

- Minden tanul6 koteles az ligyeletes oktatoknak az utasitasait betartani.

- Az iskola parkositott részein a ndvényzetet rongélni, szemetelni, a
mivelt teriiletre Iépni tilos. A rendelkezés megszegdivel szemben
kartéritési igénnyel 1épiink fel.

- A tanulok a tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét csak engedéllyel
hagyhatjak el. A foépiilet és a régi tanligyi éplilet kozott csak oktatoi
kisérettel, rendezetten vonulhatnak 4t.

- Az intézet udvardn kerékpéarozni, motorozni szigorian tilos

- A kerékpar ¢és motor elhelyezése csak a kijelolt helyen, lelakatolt
allapotban lehetséges.

Az adott oktatasi-nevelési teriiletre vonatkozé munkavédelmi szabalyokat a tanév
elsd munkanapjan kell ismertetni, melyet jegyzokodnyvileg igazolni kell. Tanév
kozben felvett tanuld esetén a tanuldi jogviszony keletkezésekor kell az oktatast
elvégezni.

3.3.A tanul6é megjelenése

- A tanuld mindig legyen tiszta és apolt. A kotelezd foglalkozasok ideje
alatt megjelenése, §ltozéke legyen egyszerli és természetes, mentes a
divat sz€lsGségeitdl.

- Minden esetben kuilturdlt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz ill6,
id6jarasnak megfelel6 sltézékben jelenjen meg.

- A tanuld kiils6 megjelenése nem sértheti masok emberi méltosagat.

- Nem viselhet balesetveszélyes kiegészitdket.

- Az iskolai {iinnepélyeken, javitd- és osztalyozdvizsgakon, nagyobb
versenyeken az alkalomhoz ill6 finnepélyes, egységes jellegil ruhaban
jelenjen meg: s6tét nadrag, illetve szoknya €s fehér ing, illetve blaz.

- A végzds didkok a szalagavaton, a ballagason és az érettségi vizsgan az
osztalykdzdsség altal meghatarozott egységes oltdzékben jelenjenek
meg.

4.Az iskola munkarendje

A tanév helyi rendjét az oktatdtestiilet tanévenként munkatervben hatarozza meg, dont
a tanitasnélkiili munkanapok felhasznalasarol.

Szorgalmi idé a torvényben meghatarozott idétartam. Szorgalmi idében tanitsi ora,
tanitdsi nap csak rendkiviil indokolt esetben maradhat el, melyre az igazgatd ad
engedélyt. Az fgy kiesO tanitasi napokat — ha masképp nem biztosithaté — szombati
tanitassal kell potolni.

A tanitasi nap helye az iskola épiilete, sport- és gyakorl¢ teriilete, a szakmai oktatas
céljara kijelolt munkahely, lizem vagy egyéb gazdalkodd szervezet telephelye.

A tanitasi orak latogatasara csak az ellendrzési tervben megjeléliek jogosultak. Minden
egyeb esetben a latogatésra az igazgatd adhat engedélyt.

A bemutatd orak és foglalkozasok, nyilt napok megtartasanak rendjét és idejét — a
munkak&zdsség-vezetdk javaslata alapjan — az igazgatd hagyja jéva.

A tanitasi 6rak kezdete 7.30, nulladik 6ra nem tarthatd. Az elméleti tanitasi ordk és
gyakorlati foglalkozasok idétartama 45 perc.
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Indokolt esetben a tanitasi 6rak révidithetdek az igazgatd engedélyezése alapjan, de
id6tartamuk 35 percnél kevesebb nem lehet. Egy tanitasi nap teljesitéschez legalabb 3
tanitasi orat kell teljesiteni. A tanitdsi dra zavartalansaga érdekében az 6rat zavarni nem
lehet, rendkiviili esetben az igazgatd €s helyettesei tehetnek kivételt.

A két tanligyi épiilet ko6zotti atvonulds az utcai jarda igénybevételével torténik. Az
atvonulas rendjéért és a tanuldk idoben torténd megérkezéséert a kisérd oktatd a
felelés. Azok a tanulok, akiknek a tandrai foglalkozas nem az elsé érdban torténik, az
aulaban, illetve a folyoson a tanitasi 6rdk zavarasa nélkiil varakozhatnak. Jo id0 esetén
az iskola hatso udvarrészén is tartozkodhatnak.

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az tigyeletes oktaté rendelkezéseit be kell tartani. Szlinetekben a tanuldk a
folyosén, j6 id6 esetén az udvaron tartézkodhatnak.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes oktato
jelenlétében tartézkodhatnak a tanuldk.

A folyosékon, lépcséhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tlz estén riasztisra a folyosdkon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell
elhagyni az épililetet. A menekiilési rendet és az Utvonalakat minden tanév elején az
osztalyfénok ismerteti tanitvanyaival.

Tanulok hivatalos iigyeiket a titkarsagon, a pénztarban vagy az oktatdi szobédban a
sziinetben intézhetik, mas esetekben oktatoikat az oktatdi szobabdl kihivathatjdk, de
oda be nem mehetnek. Rendkiviili esetben az igazgatdét és helyetteseit azonnal is
megkereshetik. Vendégeket (sziiloket, hozzatartozdkat) csak indokolt esetben
fogadhatnak a tanuldk. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhaté tanulo.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatdrozza meg. A csengetési rend
az 1.szamn mellékletben szerepel.

5.Altalanos miikédési szabalyok

5.1. Tandrai foglalkozisok rendje:

A tanuld feladatai:

- Elokészitse az ellenérzojét és a sziikséges tanfelszereléseket.

- Figyeljen és képességeinek megfelelden aktivan részt vegyen a tandrak
munk&jaba, teljesitse feladatait.

- Kézemeléssel jelezze, ha szolni kivan €s felszdlitdsra allva feleljen.

- A tanterembe belépé és tavozo felnbttet néma feldllassal tdvozolje.

- Az osztalynaplé llésrendje szerint iljon le, a tanitasi Ora végén
tisztasagot és rendet hagyjon maga utan.

Hetesek kdtelességei:

- Heti valtasban az osztalynévsor alapjan haladva két hetes megosztva
teljesiti a feladatat.

- Ha ahetes hianyzik, feladatait a névsorban utana kdvetkez0 tanuld veszi
at.

- A hetesek biztositjdk a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta,
szelldztetés) a tiszta, kulturalt kémyezetet.

- A tanteremben hagyott értéktargyakat a portan leadjak.
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- A tanitas végén ellendrzik a terem tisztasagat.

- A teremben tapasztalt rendellenességeket, az esetleges rongélast jelentik
az Orét tarto oktatonak.

- A tanitdsi orak megkezdése elott feliigyelik az osztalyt az oktatod
megérkezéséig.

- Ellenérzik az osztalylétszdmot, a hidnyzokat jelentik.

- Ha az oktaté nem érkezik meg az orara, akkor becsengetés utan
legkés6bb 5 perccel az oktatdi szobdban érdeklddnek, illetve jelzik az
oktat6 hidnyat az iskolavezetésnek.

- Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

- A hetesi kotelezettség elmulasztisa esetén, annak sulyosségatol fliggéen,
az osztalyfénok dont a fegyelmi buntetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

Az egy napon irathaté dolgozatok:

Dolgozatnak mindsiil minden olyan irasbeli szamonkérés, amely harom vagy ennél
tobb ora tananyagénak elsajatitasat ellendrzi.

Egy tanitdsi napon egyetlen osztily, csoport sem kotelezhetd kettd témazard
dolgozatndl tdbb megirasara.

Az oktaté dolgozatirasi szandékat koteles a napléban egy héttel eldre bejegyezni. Az
osztaly didkképviselbje koteles az oktatdonak jelenteni, ha az adott napra mar mas
dolgozatot is kitliztek.

A diak joga, hogy dolgozatat annak beszedésétdl szamitott harom héten beliil kijavitva
és értékelve megtekinthesse, a témazard dolgozatok kivételével dolgozatait
hazavihesse.

Ha a diak a dolgozatat az oktatd hibajabdl az értékelési hatdridd lejarta utdn ismerheti
csak meg, jogosult eldonteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a félévi, illetve év végi
osztélyzatdnak megallapitasaba.

A sziil6 joga, hogy a témazard dolgozatokat fogad6érakon megtekinthesse.

Dohényzas:
Az intézményben — ideértve az iskola udvarat, az iskolai telephelyek (tanmihelyek) is
— a tanuldk, a munkavallaidk és az intézménybe latogaték nem dohényozhatnak.
Tanitdsi id6 alatt az iskola teriiletén, annak bejaratatél és keritésétdl szamitott 5
méteren beliil dohdnyozni szigordan tilos! Az intézményben €s az iskolan kiviil tartott
iskolai rendezvényeken tanuldink szamaéra a dohanyzés €s az egészségre kéros élvezeti
cikkek fogyasztasa tilos! Az iskolaban és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre
olyan tanuldt, aki — az iskoldban, iskolai rendezvényen szolgélatot teljesitd személy
megitélése szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog stb.) hatasa alatt all, nem
engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.
A tiltott helyen torténd dohanyzas sulyos fegyelmi vétségnek mindsil. Az adhatéd
intézkedések:

- osztalyfonski intés

- igazgatodi intés

- ismétlodés esetén fegyelmi biintetés.

5.2.A tandran kiviili foglalkozasok szervezeti formai, rendje:

A tanuld tandran kiviili iskolai keretek kozott vagy az iskola irdnyitasdval iskoldn kivil
folyo tevékenységekben vehet részt. A tanuldk valamely intézmény, szervezet, egyesiilet
véllalat (ifjusagi vagy miivel6dési hazak, tanfolyamok, szinhaz, miivészeti csoport,
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sportegyesiilet, stb.) munk4jadban — amennyiben az oktatasi id6t is érinti — az osztalyfénok
javaslata alapjan az igazgaté engedélyével vehetnek részt. A részvételhez a sziild
beleegyezése sziikséges. A tanulok részvétele a tandran kiviili foglalkozasokon dnkéntes.
Tanoran kiviili foglalkozdsnak tekinthetd a tanulészoba, a szakkér, az érdeklddési kor,
Onképzokor, a didksportkor, a tanulmanyi, szakmai, kulturdlis verseny €s sportvetélkedd,
didknap, énekkar.

Tandran kiviili foglatkozasok szervezését a tanulok, az oktatdtestiilet tovabbd mas — az
iskolan kiviil mitk6d6 — szervek, szervezetek kezdeményezhetik.

Tanévenként az igények és lehetdségek Gsszehangolasa utan a munkakdzosség-vezetdk
javaslata alapjan kertil az ttemterv kiirdsra. A foglalkozasok meghatarozott helyen és
idoben hetenkénti rendszerességgel folynak. Alapvizsgéra, szakmai vizsgira torténd
felzarkoztatd vagy felkészitd foglalkozéasokat elsésorban a gyenge eloképzettségl és az
elbirt tananyag elsajatitdsdban lemaradést mutato tanuldk részére kell szervezni.

A foglalkozasok a tanitasi iddén kiviil szervezheték és heti 1-2 &rdn 4t tartanak. A
foglalkozasok targyat a szakkéri munkaterv tartalmazza. A munkatervet, valamint a
szakkor mikodési rendjét a tagsdg késziti el és azt az igazgaté hagyja jova. A szakkort
iranyité felnétt dolgozét, akit az igazgatd biz meg, szakkori naplét vezet, az eldirdsok
szerint. Az indftand6 szakkordk szdmat a didkok érdekl6dése és az iskolai lehetdségek
szabjak meg (minimum 6 {0). A szakkordk igénybevétele ingyenes.

Kirdndulasok. szinhaz, tarlat. muzeum. stb. latogatasa:

Foglalkozasi idon tal barmikor, oktatasi idé alatt csak az iskola igazgatdjanak elézetes
engedélyével szervezhetd.

A tanév elején tervezhetd tanulményi kirdnduldsok idépontjat minden tanév elején oktober
1-ig be kell jelenteni frisban az igazgatonak, eldzetes engedélyezés végett. A tanulmanyi
kirandulas, az tzemek és kulturdlis intézmények l4togatdsa az iskolai munkatervek,
tovabba az osztalyfondksk €s az oktaték tanmenetének szerves része.

A kirandulasokat a didkképviseldkkel, a sziiléi munkakdzdsségekkel kozdsen, a tanuldk és
a sziilék elfogadhatd kéréseinek, javaslatainak figyelembe vételével kell megtervezni és
szervezni, Két vagy tébb napos kirdndulds csak tanitds nélkilli munkanapokon, illetve
tanitasi sziinetekben szervezhetd. Az iskola altal szervezett kiranduldsok, latogatisok
alkalmaval annyi kisérdoktatét kell biztositani, amennyi a zavartalan lebonyolitdshoz
sziikséges, de 20 tanulonként legalabb egy f6t.

Tantargyi, szakmai. sport versenvek:

Ezen tevékenységi kérdk szervezése az éves munkaterv része, amely meghatarozza a
szervezés feladatait és feleloseit. A hazi versenyek a kotelezd tandrai foglalkozasok
befejezését kovetden kerlilnek megrendezésre. A megyei, terlileti és orszagos fordulora
tovabbjutott tanuldkat a verseny idejére az igazgatd mentesiti a tanitasi orakon vald
részvétel alol. A versenyeken gydztes, illetve helyezést elért tanulok dicséretben, illetve
jutalomban részesiilnek.

Tomegsport:

Az iskola nappali tagozatin miik6dé minden osztaly utan ciklusonként egy tdmegsport ora
tarthatd. Célja a tanulok érdeklddési korének figyelembevételével a testnevelési tantervi
feladatok megvalositasa. A foglalkozasok keretén beliil torténik az iskola lehetbségeinek és
hagyomanyainak megfeleléen kialakult sportagakban a hézi versenyek és az iskolak
kozétti versenyek, bajnokségok lebonyolitasa. A témegsport foglalkozdsok biztositjak a
lehetdségét a mindennapi testedzésen valo részvételre is.
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5.3.Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei, teriiletek hasznalati rendje:

Az iskola nyitva tartasa:

Az iskola szorgalmi id6ben reggel 7 6ratél a szervezett foglalkozasok befejezéséig, de
legkesébb 20 oréig tart nyitva.

A tanitasi sziinetekben (6szi — tavaszi — nyari) az ligyeleti rend szerint, tigyeleti napokon 8-
12 oraig.

Az iskolat a napi foglalkozdsok befejezése utdn, valamint szombaton, vasdrnap &s
munkasziineti napokon zarva kell tartani, kivéve engedélyezett rendezvények esetében. A
szokasos nyitvatartasi rendtél vald eltérésre az igazgatd ad engedélyt, eseti kérelmek
alapjan.

A helviségek és berendezések hasznélati rendje:

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit és ezek berendezéseit a tandrai és tandran
kiviili foglalkozdsok id6szakdban csak oktatdé felligyeletével hasznalhatjadk. A
tantermekben a tanuldk csak a terembeosztiasban feltiintetett idében tartdzkodhatnak. A
tanitasi id6 utédn csak engedélyezett és szervezett foglalkozasok keretében tartdézkodhatnak
az iskolaban, a hazirend betartasaval,

Tanuld taneszkozoket és felszereléseket csak tanitdsi éran hasznalhat az oktaté altal
meghatarozott szemléltetési, bemutatasi eljarasok soran. A tanuld a rabizott eszk&zokért
felelosséggel tartozik. Az utasitisok be nem tartdsa vagy szandékos kérokozas esetén
kartéritésre kotelezhetd.

Tanitasi Oran kiviili idészakra eszkoz €s felszerelés nem adhatd ki, kivételt képez a
tomegsport.

Az iskolai kényvtarra vonatkozd szabalyok:

Az iskolai konyvtidr minden tanulé rendelkezésére &ll, a kdolesOnzési iddpontokat és
feltételeket kilencedik évfolyamos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai kdnyvtar
kolcsonzési €s nyitvatartasi rendje a 2. szamu mellékletben szerepel. (A nyitvatartési
rendet a kényvtaros javaslata alapjan az igazgat6 hatarozza meg tanévenként).

Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbdl kolesdnzott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy
hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, Kkéartéritésre kotelezhetd, melyet az iskola
szilleire, gondviseldjére terhel.

A szamitogep terem sajatos hazirendje a 3. szdmt meliékletben szerepel.

5.4.Az iskola altal szervezett, a pedagégiai programhoz kapcsolédéd iskolan kiviili
rendezvényeken tiltott tanuléi magatartas:

Iskolan kiviili rendezvénvek:
- osztalykirandulas
- szinhazlatogatas
- mozi latogatas
- muzeumlatogatas
- sportrendezvények

Tiltott tanuldi magatartas:
- kulturélatlan viselkedés
- szervezetre kéros élvezeti cikkek fogyasztsa
- szeszes ital fogyasztasa
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- sériilést okozo, veszélyes targyak hasznalata

5.6.A tanuld tavolmaradasanak, mulasztisanak, kérésének igazolasara vonatkozo
rendelkezések:

A tanulé koteles részt venni a tanitasi érakon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.
A tanuloknak betegség miatti hidnyzasukrdl orvosi igazolast kell hozniuk. Ez térténhet
tappénzes papir formajaban, valamint az ellen6rzébe valé beiratassal, orvosi pecséttel
ellatva. Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal
hosszabb tdvolmaradas esetén az igazgato adhat. A mulasztas igazolasanak elfogadasara az
osztalyfondk jogosult.
A tanulé hianyozhat:
- Egyéb fontos kozéleti tevékenység, kiemelkedd kulturdlis esemény
szereplojeként, orszagos valogatott keret tagjaként, illetve egyéb kilfsldi szereplés
esetén igazgatdi engedéllyel, legfeljebb 10 napot,
- Egy gyakorlati naprdl tanmiihely-vezetdi vagy gyakorlatioktatas-vezetdi
engedéllyel.
- Egy elméleti érardl az oktatd engedelyével.
- Harom gyakorlati 6rardl a szakoktato engedélyével maradhat tavol a tanuld.
A mulasztds igazolhatd:
- A tanulé — a szilé irasbeli kérelmére -~ elézetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra,
- atanuld beteg volt €s az megfelelden igazolta,
- a tanulé hatoésagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
Az iskola kéri a sziil6ket (gondviseldt), hogy a mulasztasrdl mar az elsd napon értesitsék a
tanuld osztalyfonokét. Az igazolast a tanuldk az osztalyfénokiknek adjak le, legkésobb a
mulasztast kovetd elsd osztalyfonoki oran. A tavolmaradast kdvetd két héten belill nem
igazolt mulasztast igazolatlan mulasztdsnak kell tekinteni.
Ha az igazolatlan mulasztas 10 dra felett van, tankoteles kort tanulo esetében fegyelmi
eljarast kell kezdeményezni, nem tankdteles kort tanuld esetében a tanuldi jogviszony
automatikusan megszinik.
Ha a tanulé 3 napon keresztil mulasztott az oktatdsrél és annak okarol az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfondknek a sziil6t (tanuldt) levélben értesitenie kell.
Amennyiben a tanuld az iskolaban tartézkodik, az orarend szerinti foglalkozasrdl vald
dnkényes tavolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan.
A tanuld altal vallalt fakulticids ordkrdl, szakkori foglalkozasokrdl, tanuloszobardl valo
késésre €s hianyzasra is a fentiek érvényesek.
Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai ligy miatt hianyzik a tanulo.
Az igazolatlan mulasztasrdl az iskola értesiti a tanulét, illetve sziiléjét és kéri az igazolas
bemutatasit. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjéléti szolgalat kozremUikodését igénybe véve,
megkeresi a gyermek sziilgjét,
A hidnyzas elsé napjan a tanuld — akdr kdzvetve is, pl. sziilei révén — koteles értesiteni az
iskolat telefonon, esetleg levélben (telefon: az tizenetrdgzitd lehetéve teszi az oktatasi iddn
kiviil is az értesitést) a hidnyzés okardl és varhatéd iddtartamarol.
A sziilé nagyon indokolt esetben egy tanévben &sszesen 6 napot - nem alkalmat —
igazolhat. Hosszabb hidnyzast csak orvos dokumentalhat.

Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos eljardsrendet és intézkedéseket a szakképzési
térvény végrehajtasarol szol6 rendelet hatarozza meg.
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Az igazolatlan hidnyzds fegyelmi vétség, ezért blintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tiikroznie kell:

Az igazolatlan hidnyzasok iskolai kévetkezményei:

2 igazolatlan dra utan — osztalyfondki figyelmeztetés

9 igazolatlan 6ra utan — osztalyfondki intés

16 igazolatlan dra utan — igazgatdi figyelmeztetés

23 igazolatlan ora utan — igazgatdi intés

30 igazolatlan éra utan -- tankteles tanuld esetében fegyelmi eljaras inditasa
— nem tankdteles tanuld esetében kizaras, a tanuldi
jogviszony automatikus megszinése (A szakképzésrol
sz016 torvény végrehajtasarol szold Korm. rendelet 155,
§-a). A Kkizaras feltétele, hogy az iskola a
szlil6t/gondviselét eldzetesen legalabb keét alkalommal
frasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztisokra és
annak kdvetkezményeire,

A magatartas értékelése igazolatlan mulasztdsok esetén:
Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utdn, tehat a
magatartas félévi €s év végi értékelését is meghatarozza:
2 igazolatlan 6ra — magatartas osztalyzat maximum jo (4)
5 igazolatlan 6ra — magatartas osztalyzat maximum valtozé (3)
9 igazolatlan 6ra — magatartas osztalyzat maximum rossz (2)
T6bb igazolatlan 6ra esetén a magatartas osztalyzata ugyancsak rossz (2)

A magatartas jegyeket az oktatotestiilet félévenként értékeli figyelembe véve az igazolatlan
hidnyzasok szamat. Ha a tanuld — igazolatlan drainak magas szama miatt — az elsé félévben
valtozo (3) vagy rossz (2) értékelést kapott, de a figvelmezetések utdn a mésodik félévben
mar nincsenek igazolatlan 6rai, vagy azok szdma nem haladja meg a ke(tét, akkor év végén
a magatartas osztalyzata legfeljebb egy fokozattal jobb lehet, tehat jo (4) vagy valtozo (3).
Példas értékelést semmiképpen nem kaphat.

A hidnyzdsok tanulmdanyi kévetkezménvyei

+ A 30%-ot meghaladd (igazolt és igazolatlan egylittesen) tantargyi hidnyzas esetén, ha a
tanuld érdemjegyeinek szama nem éri el az oktatdtestiilet dltal meghatarozott minimumot,
azaz nem osztalyozhato, az oktatotestiilet engedélyezheti az osztalyozd vizsga letételét. Ha
azonban az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a 20 foglalkozast, ¢és az iskola az
értesitési kitelezettségeinek eleget tett, az oktatdtestiilet megtagadhatja az engedélyt.

* A szakképzés (13. és 14. évfolyam) elméleti tanitasi 6rainak 20%-4t meghalad6 igazolt és
igazolatlan hianyzds az el6z6 pontban megfogalmazott kdvetkezményekkel jar. A
gyakorlati képzésben a szakképzésre vonatkozo jogszabalyok érvényesek.

+ A 250 drat meghaladd mulasztas esetén az oktatOtestiilet dont a tanuld
osztalyozhatdsagardl, tanulmanyi elémenetelérdl.

Ha a tanuld igazolt €s igazolatlan mulasztasainak egylittes szdma meghaladhatja a 250 orét,
és nem osztalyozhatd, az oktatdtestiilet engedélyével osztilyozd vizsgét tehet az adott
éviolyam kovetelményeinek teljesitésére, a magasabb évfolyamba [épésért.

Az oktatétestiilet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztidsok szama meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének.

« Vitas esetben az osztalyfénSk — az osztalyban tanitd oktatok és az osztilykOzosség
véleménye alapjan — javaslatot terjeszt az oktatotestiilet elé.
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» Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztilyozhatd, tanulméanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

+ Indokolt esethen az iskola igazgatdja néhany tantargybdl — nem érettségi tantargyak
esetében — az osztilyozd vizsga letételére korlatozott ideig halasztast adhat.

+ Sulyos, hosszantarté betegség esetén a sziilok — szakorvosi javaslat csatolasaval —
kérhetik az egyéni tanulmanyi rend engedélyezését. Ebben az esetben a tanuld egyéni
haladési terv szerint folytathatja a tanulmanyait.

A hianyzasra vonatkozo szabalyok a nem kotelez6 tanorai foglalkozasokra (szakkorak,
érettségi elOkészitok stb.) is érvényesek.

Késés:
A késés a becsengetés utani beérkezest jelenti az érara. A késdn €rkezd tanulot késdnek, a
késés idOtartamanak megjeidlésével irja be az oktatd. A késést a tanuldnak igazolnia kell,
melyet az osztalyfénok biral el. Ez alapjan késése igazolt, vagy igazolatlan. A késések
A késés fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan:

- 8 késés: osztalyfonoki figyelmeztetés

- 12 késés: osztalyfonski intés

- 20 késés igazgatdi figyelmeztetés

- ezt meghaladd késés esetén az osztalyfondk javaslatdra az igazgatd dont a

fegyelmi eljaras meginditasarol

5.7.A tanulok jutalmazdsanak elvei és formai:

Ev k&zben adhato dicséretek
- szobeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / oktatoi /
- irasbeli dicséret — osztalyfénoki / szaktanari / oktatéi /
A dicséretek — mérlegelés alapjan — adhatdk, pl.: )
a tanitasi Ordkon folyamatosan tanisitott aktivitdsért, szemléltetd eszkdzdk
készitéséért €s egyeb plusz teljesitmeényért,
- a didkdnkorményzatban végzett kézdsségi munkaért,
- az osztalyban végzett kézGsségi munkaért,
- kiemelkedden jo, egyenletesen végzett tanulmanyi munkéaért, az el6z6 honaphoz
képest t6bb targybol mutatkozoé Iényeges javitasért,
- tartdsan példamutatd magatartasért, hidnyzasmentes tanévért
- iskolai szintli versenyeken elért 1-3. helyezésért, valamint
- varosi, tertileti versenyeken elért eredményes szereplésért.
- igazgatéi dicséret — osztalyfondki / szaktanari / oktatdéi / didkdnkorményzat-vezetdi
javaslat alapjan adhatd pl.:
varosi, megyei, regionalis versenyeken elért 1-3. helyezésért,
orszagos versenyeken vald eredményes szereplésért,
kiemelkedd, példamutatd magatartasért, €s szorgalomért.
- oktatdtestiileti dicséret — osztalyfonoki / szaktanari / oktatdi / diakdnkormanyzat-vezetdi
javaslat alapjan adhato pl.:
orszagos versenyeken elért 1-20. helyezett teljesitményért,
nemzetkdzi versenyeredményekért,
kimagasl6 tanulmanyi, kézéleti, alkotd tevékenységért.
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Az egész tanévben kiemelkedd teljesitménytli tanuldk tantargyi, szorgalmi ¢és magatartasi
dicséretét a torzslapra is be kell vezetni. Az iskolai szinten is kimagaslo teljesitményil
tanulok igazgatdi és altalanos oktatdtestiileti dicséretét a tanévzard iinnepély nyilvanossédga
elétt oklevéllel is elismeri az iskola a dicséretes tanuldk konyv- és targyjutalomban
részesiilhetnek.

A tanuldi jogviszony fennallasa alatt végzett folyamatos és kiemelkedd tanulmanyi,
koézosségi munkat végzd tanuldk ,,Bocskai Istvan Emlékplakett” adomanyozasiban
részesiilnek. Az emlékplakett és jutalom &taddsara ballagdsi tnnepségen kerill sor. A
felterjesziést a végzis osztalyfonokok teszik meg.

Kiemelkedd munkaként kell elfogadni a folyamatos 4,0 tanulményi 4tlagot, az SZKT
verseny orszagos dontdjének I — II — III. helyezettjét. Az osztalyfénoki elGterjesztéshez
csatohi kell a DOK véleményét.

5.8.A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei, kartérités:

Az a tanuld, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb forméban megszegi,
igazolatlanul mulaszt, tanuléhoz nem mélté magatartast tanusit, fegyelmez0 intézkedésben
részesitendd. A fegyelmezd intézkedések koziil az intéseket a tanuld ellendrzéjén kiviil az
osztalynapldba is be kell irni.

A tanulo figvelmeztetésének. fegyvelmezésének fokozatai és formai

szobeli figyelmeztetés — osztalyfénoki / szakoktatdi / oktatdi

irasbeli figyelmeztetés — osztalyfondki / szakoktatdi / oktatdi

irasbeli intés — osztalyfonoki / szakoktatoi / oktatdi

igazgatdi figyelmeztetés

igazgatdi intés

oktatotestilleti figyelmeztetés

oktatotestiileti intés ,
Az a tanulo, aki kotelességeit szandékosan €s siilyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal — fegyelmi biintetésben részesitendd.
Iskolankban a fegyelmi eljards lefolytatdsira és a fegyelmi blintetés kiszabasara az
oktatdtestiilet megbizasabdl a fegyelmi bizottsag jogosult.

A fegyelmi eljarast megelozé egyezteto eljaras
Az egyezietd eljards célja
= a kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan
= a kotelességszegd ¢és a sértett kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem
orvoslésa érdekében.
Az egyeztetd eljaras rendje:
= Egyeztetd eljards lefolytatdsara akkor van lehetéség, ha azzal a sértett (kiskort
esetén a torvényes képviseld), valamint a kitelességszegd (kiskoru kotelességszegd
esetén a torvényes képviseld) egyetért.
= A fegyelmi eljards meginditasarol szold értesitésben az iskola igazgatoja felhivja a
kotelességszegd tanuld / kiskort: tanuld térvényes képviseldjének a figyelmét az
egyeztetd eljards igénybevételének lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett /
kiskor(i sértett torvényes képviseldje i{rdsban a hozzajarulasat adta az iskola
igazgatdjanal.
s A kotelességszegd / kiskoru kotelességszegd torvényes képviseldje — az értesités
kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil — irdsban bejelentheti az iskola
igazgatojanal, ha kéri az egyeztetd eljards lefolytatasat.
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= A fegyelmi eljarast akkor is folytatddik, ha az egyeztetd eljards lefolytatdsat nem
kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szdmitott 15 napon
beliil az egyeztetd eljards nem vezetett eredményre.

¥ Ha a kotelességszegd €s a sértett / kiskortiak esetén térvényes képviseldi az
egyeztetési eljardsban irdshan megallapodtak a sérelem orvoslasaban, kozds
kezdeményezésikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslésdhoz sziikséges idore, de
legfeljebb 3 hénapra az igazgato felfiiggeszti.

= Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett / kiskoru sértett torvényes képviseldje irdsban
nem kérte a fegyelmi eljaras lefolytatasat az iskola igazgat6jatdl, a fegyelmi eljarast
a fegyelmi bizottsdg megsziinteti.

= Ha a sérelem orvosldsara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikétik, az
egyezteté eljards megdllapitasait és a megéllapodasban foglaltakat az iskolai
didkgytilésen a DOK segitd oktatd nyilvanossagra hozza, illetve az
osztalykdzosségek megvitathatjak.

A szakképzésrdl szold torvény 65. 2) bek. alapjan a fegvelmi biintetések a

kovetkezdk:

- MEgrovas,

- meghatarozott kedvezmények, jutalékok csékkentése, illetéleg megvondsa,

- Athelyezés masik osztdlyba, csoportba vagy szakképzé intézménybe, illetve
kéznevelési intézménybe,

- kizaras az iskolabdl.

A vagyonvédelem miatt a tanuldék az elbirasoknak megfelelden kezeljék, ovijdk az
iskola eszkdzeit, bitorait €s berendezési targyait. Az intézmény az elvesztett targyakért
nem véllal felelésséget.
Ha a tanulo az intézménynek jogellenesen kart okoz — a kar értékének megéllapitasa
utdn — a kért a sziilének, gondviselének meg kell tériteni.
A kéartérités mértéke:
- gondatlan karokozasnal a mindenkor érvényes minimalbér egy havi
Osszegének 50%-at,
- szdndékos karokozas esetén a mindenkor érvényes minimdalbér 6t havi
dsszeget.
Salvos jogellenességek meghatarozasa:
Fegyelmez$ intézkedések alkalmazasa soran kiemelkedGen veszélyes és deklaraltan
sulyosan elitélend6 jogellenességnek mindsiil:
- agresszio: masik tanuld megverése, bantalmazasa, megalazasa
- masok testi épségét veszélyezteté jogellenes magatartdsok: zart
kozdsségi térben dohanyzas, kabitoszer, alkohol fogyasztasa
Sulyos jogellenesség esetén fegyelmi eljarast kell kezdemeényezni.

5.9.Szocidlis tamogatas megallapitisinak és felosztiasinak elvei:
Minden tanulé joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére — indokolt
estben — kedvezményben, szocialis tAmogatasban részestiljon. Ezek lehetnek:
- nehéz anyagi koriilmények kozott €16 tanulok anyagi tamogatasa
- tankényvsegély
- tartds tankOnyv igénybevétele
Ezeket kérheti a tanuld, a sziild, az osztalyfondk
Elbirdlja els6 a didkdénkormdanyzat, osztalyfénok, mésodik szinten iskola igazgatdja.
Feliil biralati kérelmet adhat be a sziil6.
A felosztas elvei:




- a tanuld és csaladja szocialis és anyagi helyzete:
- egy fOre jutd nettd havi jévedelem nem haladja meg a mindenkori
oregségi nyugdijat,
- a tanulét a sziil6 egyedil neveli,
- harom vagy t6bb eltartott gyermek van a csaladban
- a tanuld arva, nagysziilé neveli,
- a szlilok munkanélkiiliek
- a tanuld veszélyeztetettsége (sziild, gondviseld alkoholista stb.)
- a gyermek tanulmanyi eredménye és magatartasa.
A nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatds elve és elosztasi rendje megegyezik a
szocidlis tAmogatas megallapitdsanak és elosztasanak elveivel,

5.10.A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések:

A tanulé a Szakmai Programban meghatirozott szolgaltatdsokért téritési dijat fizet. A
téritési dijak befizetése altalaban egy Osszegben térténik, a tanfolyamok és vizsgak
esetén havonkénti részletekben is teljesithetd. Vizsgadijak befizetése estén
visszafizetésre nincs lehetéség.

Tanfolyami dijak esetén az igénybe vett szolgaltatds idGardanyos része keriil
elszamolasra, tdbblet befizetés esetén visszafizetés torténik.

Osztalyszinten szervezett szolgaltatasok szervezése az iskolai elszamolast nem érintik.

5.11.A tanulé dltal eldallitott termék vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai:

A tanuld jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden ilyen, a
birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a tanuld éllitott eld a tanuldi jogviszonydbol
eredo kotelezettségenek teljesitésével dsszefliggésben.

Ha az iskola a vagyoni jogokat mdasra ruhazza at, a tanulot dijazas illeti meg. A dijazas
mértékét a megéllapithaté eredmény (nyereség) mértéke hatarozza meg (legfeljebb a
nyereség 10%-a)

A tanuldnak lehetOsége van az altala eléallitott termék megvasarlasara. A vasarlasi
ért¢knek legalabb a kiszamitott anyagkdoltséget fedezni kell.

5.12.A tanulék tantargyvalasztasiaval, annak médositiasaval kapesolatos eljarasi
kérdések:

A szakiskolasok szakkOzépiskolaja képzés 13. (esti munkarenddl) évfolyaman
valaszthatd érettségi tantargyak:

- foldrajz

- digitalis kultura

6. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozé szabalyok

A szakképzd intézmény a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. térvény 33. § (1a) és (1b)
bekezdése, valamint a szakképzésrdl szolo térvény végrehajtasardl szold 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet 40/A. alcime alapjan a tiltott targyak és a hasznalatdban korlatozott targyak
korét és az ezen targyak Aatvételére, taroldsara, visszaadasdra, valamint a vonatkozd
eloirasok betartdsanak ellendérzésére, tovabba a birtokldas €s hasznalat engedélyezésére
vonatkozo szabdlyokat az alabbiak szerint hatarozza meg.
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6.1.A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak kore

6.1.1 Tiltott tdrevak kire:

A szakképzd intézménybe nem vihetd be:

o a kizbiztonsagra killondsen veszélyes eszkozokrol szolo 175/2003, (X.28.) Korm.
rendelet szerinti kdzbiztonsagra kiilonds veszélyes eszkoz (példaul: szird- vagy
vagbeszkdz, dobodcesillag, rugodskés, felajzott 1j, szémszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, csizli, o6lmosbot, boxer, gazspray, léfegyverutanzat,
elektromos sokkold);

¢ azon targyak, amelyek birtoklasa

o a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljardsrél és a szabalysértési
nyilvantartdsi rendszerr6l szélé 2012, évi 11 térvényben (példaul:
pirotechnikai termék, 16fegyver); vagy

o a Buntetd Torvénykdnyvrdl szold 2012, évi C. térveényben (példaul:
kabitoszer)
foglaltak szerint biintetendd;

a 18. életévét be nem toltdtt személy részére nem értékesithetd termék
(példaul: dohanytermék, alkohol).

6.1.2. Hasznalatdban korlatozott tarevak kore:

Hasznélataban korlatozott targynak mindsiil:

A szakképzési alapfeladat ellatds szerint oktatdsi nap folyamén a tandrdk, a szakmai
oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje
alatt — ideértve az intézményben t6ltott idét is — a szakképzd intézmény minden
évfolyamén a telekommunikaciés eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok -, a kép- vagy
hangrégzitésre alkalmas eszk6zdk és az internet elérésre alkalmas okos eszkozok.

6.2. A tiltott és hasznalatiaban korlatozott targyak Atvételének és visszaadasanak
szabalyai

6.2.1 A hasznalataban korldtozott tarevak atvétele:

Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy a hasznalatdban korlatozott térgy, tanitdsi drak
megkezdése elotti leaddsdnak lehetGsége, majd visszaaddsa az alabbiak szerint
megvalosuljon.
A hasznalatdban korlatozott targy a szakképzd intézménybe bevihetd azzal, hogy a tanulé
vagy képzésben részt vev személy a hasznalatiban korldtozott targyat

o aszakképzési alapfeladat ellatds szerinti oktatasi nap kezdetén,

e atanitasi orak megkezdése eldtt,

e az 1. tanitisi Orat tanitod oktatd altal az 1. tanitdsi ora helyszinére bevitt zarhato

tarold eszkozbe,

o aszakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatasi nap id6tartamara leadja.
6.3. A haszndlatiban korlatozott targyak tarolasa:

A hasznalataban korlatozott tirgyakat az atvételt kovetden a szakképzd intézmény az
oktatdi szobaban tarolja.
6.4. A hasznalataban korlatozott tirgyak visszaaddsa:



A hasznélatdban korlétozott targyak visszaaddsardl az utolso Orat tartd oktatd
gondoskodik az utolsé tanitasi 6ra helyszinén.

Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni a tanuldnak
vagy a képzésben részt vevé személynek.

6.5. A tiltott targyak atvétele:

A tiltott targyak koziil
e a kozbiztonsagra killondsen veszélyes eszkdzdkrdl szold 175/2003. (X.28.) Korm.
rendelet szerinti kdzbiztonsagra kiilldnds veszélyes eszkizt és
e a [8. életévét be nem toltStt személy részére nem értékesitheté terméket a{z)
feliigyelGtanar veszi at és tarolja visszaadasig.

6.6. A tiltott targyak visszaaddsa:

A 6.1.1. pontban megnevezett tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem
zarja ki —
e atanuld vagy képzésben részt vevo személynek,
e ha a tanuld vagy képzésben részt vev személy a 18. életévét betdltstte, a tanuldnak
vagy a képzésben részt vevo személynek, vagy
e ha kétséget kizardan megéllapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni.
6.6.1. Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti dllapotban kell visszaadni a tanulonak
vagy a képzésben részt vevd személynek, illetve a 6.6. pontban megnevezett
személy részére.

7. A tiltott és hasznalatiban korlatozott targyakra vonatkozd eldirasok betartasanak
ellendrzése

7.1 Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanuld vagy a képzésben részt vevd
személy a szakképzd intézmény teriiletén azon targyak, amelyek birtoklédsa a
szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l sz6lé 2012, évi II. térvényben vagy a Biinteté Toérvénykonyvrél szolé
2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd tiltott targyat tart birtokaban,
akkor a szabalyok betartasat az oktato jogosult ellendrizni, azzal, hogy

o felszdlitja a tanuldt vagy a képzésben részt vevd személyt annak igazolasara, hogy
a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel egyidejileg

e értesiti
o a szakképzd intézmény rendjének fenntartdsaban
kozremiik8do személyt,
o az altaldnos renddri szervet, és
o amennyiben a tanulé vagy képzésben részt vevd kiskort
annak sztilojét.
7.2. Ha arra utald informdicié merdl fel, hogy a tanulo vagy a képzésben részt vevd

személy a szakképzo intézmény teriiletén



e a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozdkrol szolo 175/2003. (X.28.) Korm.
rendelet szerinti kdzbiztonsagra kiilénds veszélyes eszk6zt és a 18. életévét be nem
toltott személy részére nem ériékesithetd terméket vagy

o haszndlatdban korlatozott targyat engedély nélkill tart a birtokaban, akkor a
szabdlyok betartasat az oktato jogosult ellendrizni azzal, hogy

e elsdsorban felszolitja a tanuldt vagy a képzésben részt vevé személyt a targy
itaddsara,

¢ -amennyiben a felszolitas ellenére a targyai nem adja at — felszolitja a tanulot vagy
a képzésben részt vevd személyt annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy a
haszndlataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

7.3. Ha a tanuld vagy a képzésben részt vevo személy a
¢ a kozbiztonsigra killondsen veszélyes eszkozokr6l szold 175/2003. (X.28.) Korm.
rendelet szerinti kdzbiztonsagra killénos veszélyes eszkozt €s a 18. életévét be nem
t6ltott személy részére nem értékesithetd terméket vagy
o hasznalatiban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokaban tartja a tanitds idGtartama alatt, azt a tanuldtol vagy a képzésben részt vevd
személytdl az oktatd atveszi.

8. A tanuld vagy a képzésben részt vevd részére a birtoklis és hasznalat igazgato,
valamint oktaté altali engedélyezése

A szakképzd intézmény igazgatdja egészségligyi célbdl, az oktaté pedagdgiai célbdl a
birtoklasra és haszndlatra vonatkozd engedélyezést elvégzi a tanulmanyi rendszerben azzal,
hogy régziti

o a birtoklas ¢és a hasznalat céljat

o az engedély €rvényességének idOtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

e a birtokolhaté targyat.

9. Az igazgaté és a szakképzo intézmény feleldsségi kire

A szabalyok betartatasaért a szakképzd intézmény igazgatdja felel azzal, hogy
gondoskodik a szabdlyok betartdsdnak ellenbrzésérdl, a targy atvételérsl, 6rzésérdl, a
tanulé vagy képzésben részt vev( személy, vagy egyéb személy részére torténd
visszaadasanak rendjérol.

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a
szerzodésen kiviili karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a szakképzd intézmény nem
felel.
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MELLEKLETEK
1. szamu melléklet

CSENGETESI REND

Normal Roviditett:
1. 6ra 7.30-8.15 7.30-8.10
2.0ra 8.25-9.10 8.20-9.00
3. 0ra 020~ 10.05 0.10-9.50
4. éra 10.20-11.05 10.05-10.45
5. 0ra 11.15-12.00 10.55-11.35
6. Ora 12.10-12.55 11.45-12.25
7. 0ra 13.05-13.50 12.35-13.15
8. ora 14.00 — 14.45 1325 -14.05
9. 0ra 14.55-15.40 14.15-14.55
10. 6ra 15.50-16.35 15.05-1545




10.

11.

12.

13.

14.

15.

2. szamu melléklet

AZ ISKOLAI KONYVTAR KOLCSONZESI £S
NYITVATARTASI RENDJE

. A kényvtarat az intézmény dolgozdi és tanuloi vehetik igénybe.

A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.
A koOnyvtar haszndlata ingyenes.

A konyvtari édllomany nagyobbik hanyada kolesondzhetd, illetve részben
kilestnézhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhatd.

A kolesondzhetdség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsondzhetdek pl. a folydiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban
talalhato dokumentumok.

Nem koélcsondzhetdek pl. a kényvritkasagok, régi kényvek.
A dokumentumok kélesénzési idétartama 1 hénap.

A 1észben kolesondzhetd dokumentumok esetén a kdlesénzési id6t minden estben a
kényvtaros €s az olvasd megallapodasa hatidrozza meg.

Ha a tanulé a konyvtar dllomanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja,
koteles masik példanyrél gondoskodni.

Amennyiben a tanuld a koényvtarral szembeni tartozasat tdbbszori felszolitdsra sem
rendezi, a kdnyvtdros a tanuld osztalyféndkéhez fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas elOtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A konyvtari szamitogépeket csak tanulasi célokra lehet hasznalni.

A konyvtar hétfotol csiitdrtokig 7.30-t61 15.30 oraig, pénteken 7.30-t6] 14.00 oraig
tart nyitva, ebben az iddben van lehetdség a kodlcsénzésre és az olvasoterem

hasznalatara.

A tanitasi szlinetben a kényvtar zarva tart.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

3. szamu mellékiet
A szamitistechnikai tantermek rendje:

A tanteremben didk csak oktatéi engedéllyel tartézkodhat.

Az elektromos késziilékek hasznalatara vonatkozd tlizvédelmi, munkavédelmi és
balesetvédelmi szabalyok betartasa kitelezo.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géplermi rend meglartdsadrl és a biztonsédgos mlszaki lizemeltetésért a
kijeldlt személyek a feleldsek.

A berendezések belsejébe nyilni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A tanteremben csak az év elején rogzitett iilésrendnek megfeleld helyen tilhetnek a
tanuldk. Ett6l eltérni csak az oktatdval t6rténd egyeztetés esetén szabad.

A tandra elején minden tanuld koteles az ilésrend szerinti helyén taldlhatéd
szamitogep, asztal, szEék allapotat ellendrizni. Ha barmilyen rendellenességet észlel
(szemét, rongalas, firkalas, torés, hidny, stb.), sajat érdekében jelezze azt az Orat tartd
oktatonak. Amennyiben ezt elmulasztja, Ugy értelmezhetd, hogy rendben, sértetlenil
talalta az eszkozdket, s ezzel a karokozést, a feleldsséget magara vallalja. Ugyanez
igaz a szamitégépen talalhatd szoftverekre is.

A tanuldk az altaluk hasznalt eszkdzokért a jogszabalyban meghatarozott anyagi
felelosséggel tartoznak. A nem elSirdsszerli hasznalatbol (pl. billentylzet ,,piifélés™
stb.) szarmazo6, vagy a szdndékosan okozott karokat kételesek megtériteni.

A tanuld a szamitogép megszokottdl eltérd, hibas miikodését azonnal jelentse az
oktatonak.

A szamitégépek hardver és szoftver beallitdsait moddositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazéi program miikédési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni és az egyéb felhasznaldi szoftvereket atirni, letdrélni szigortan tilos.
Tilos masok adatait és munkdit elolvasni, letdrélni, moédositani és illetéktelentil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltérni.

Sajat pendrive, CD, DVD csak az oktaté engedélyével és virusellendrzés utén
hasznélhato.

A szamitogépet bekapcsolni, a merevlemezekrdl, az iskolai halozatban hasznalt
eszkdzokrdl allomanyokat letdrélni, modositani, vagy arra alloméanyokat masolni
(beleértve az Internetrél letdlthetoket is) csak az oktatd engedélyével szabad.

Az Internetet és az Intranetet hasznalni csak a NETIKETT szabalyainak betartasaval
lehet.

A tanteremben a padhoz kabatot és a foglalkozashoz nem sziikséges eszkézoket (a
személyes orai felszerelésen kiviil) nem szabad odavinni. A tanteremben enni és inni,
tovabba ragégumizni szigortian tilos.

A tanteremben mobiltelefon hasznalata tilos. A mobiltelefonokat a tandra elején az
arra kijelslt helyen el kell helyezni, ahonnan csak az éra végén vihetd el.

A tanitasi Ora végén a gépeket ki kell kapcsolni (kivéve, ha az oktaté maskepp
rendelkezik), az asztalokat rendezetten, tisztin kell hagyni. Szemét sem az asztalon,
sem a f6ldén nem maradhat.
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17.

A fenti szabalyok be nem tartdsa esetén a hazirendben meghatarozott fegyelmi
felelosségre vonasra kertil sor.
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4. sz. melléklet

Erkolesi kodex

1. A tanuld torekszik az iskola multjanak, jelképeinek megismerésére, a hagyomanyok

L b

4.

Ln

dpolasara, hirnevének Oregbitésére.

. A kulturalt viselkedés szabélyait tiszteletben tartja.
. Az iskolai rendezvényeken alkalomhoz ill6 magatartést tanusit. Az iskoldn kiviil is az

intézményhez mélté mdodon kulturaltan és feleldsséggel viselkedik.
A tanuld megjelenését dpoltsag, tiszta ruhdzat, a feltlindség, a kirivd Oltézék és
hajviselet keriilése jellemzi.

. Iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken az iskolai egyenruhat viseli: lanyok részére fehér

bliz, s6tét szoknya vagy nadrag, alkalomhoz i1l6 cipd, fitk részére sotét szdvetnadrag,
fehér ing, nyakkendd, s6tét, alkalomhoz ill6 cipo.

7. A tanuld a sportfoglalkozasokon és énekkari foglalkozasokon lehetdség szerint részt

vesz, ha az oktatd tehetséges didkként kivalasztja, €s ott a tole telhetd legjobb tudas
szerint teljesit. Ezzel is az iskola hirnevét dregbiti.

. A tanuld, az oktatd és a szlilé kolcsondsen kételes az iskolai és iskolan kiviili

magatartasaval az egymasnak kijaré tiszteletet megadni.

9. A tiszteletadas jeleként az épiiletbe belépd fit tanuld leveszi a sapkajat. A tanitasi

10.

11.

12

14.

15.

16.

orakon a tanuld nem visel sapkat.

A tandrakon az oktatd utasitasai szerint végzi a munkajat, nem eszik/iszik, nem zavarja
az Orat oda nem illé magatartassal (pl. sminkelés stb.).

A tanuld az iskolaba érkezeskor, illetve a nap soran az elsé talalkozaskor a napszaknak
megfeleléen koszon az oktatd és a nem oktaté alkalmazottaknak, valamint ismerds
tarsainak. Az iskolaba érkezd felnott vendégeket a napszaknak megfelelden koszonti.

. Az iskolabdl valé tdvozaskor ugyancsak készon.
3.

A tanterembe belépd, illetve a termet elhagyé oktatot, felndtt latogatdt a tanuldk
csendben feldllva kdszontik.

Az iskoléan kiviili talalkozdskor a tanuld a napszaknak megfeleléen koszon az iskola
dolgozoinak.

A tanuld torekszik a rend és a tisztasdg megbrzésére, nem szemetel, vigydz az
értekekre. A szemetet — a kornyezettudatos magatartds kovetelményei szerint — a
szelektiv hulladékgylijtékben helyezi el. Az iskolai €s iskolan kiviili rendezvényeken is
eszerint jar el.

Felmertild probléma esetén a tanuld, illetve a sziilé/gondviseld:

eloszér az érintett oktatonak jelzi problémajat iskolai munkaidében, lehetdleg telefonon
egyeztetett idében, vagy fogaddoran,

ha

a gondok megoldasdhoz szilkséges, akkor ezt kOvetben a szakmai munkakdzdsség

vezetdjéhez, majd az iskolavezetéshez fordul,
a tovabbiakban az érintettek a megallapodas szerint jarnak el.
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5. sz. melléklet
Digitalis hdzirend

A digitalis iskolai hazirend célja

A digitalis iskolai hdzirend megalkotdsa, a meglévd hazirend kiegészitését, a digitalis
oktatds mukodését, az iskolai nevelés €s oktatas zavartalan megvaldsitisat szolgélja. A
digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetdvé teszi az oktatdk,
a tanulok, szilok egylittmik&dését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysdgat. A
tanulassal toltott 1d6 megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése.

A Digitalis hazirend iddbeli és térbeli hatalya

Elbirdsai azokra az iskolai, tanitdsi iddben, illetve tanitasi idén kiviil t6rténd online
tevekenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskola digitalis
rendszerében valosulnak meg.

A tanul6k jogai

*Minden tanulénak joga van a digitdlis oktatashoz, azon belill tudasa legjavanak
bizonyitasihoz

~Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatas formajaban is —az iskolatdl elvarhatd kereteken beliil ~minden segitséget
megkapjon.

*Minden tanulonak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

*Minden tanulénak joga van kérdések feltevéséhez, javaslatiételhez, de csak szervezett
keretek kozott, ill. oly modon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkahoz vald jogat, emberi
meéltdsagat ne sértse.

*A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétol, azaz a didknak joga van a -napi
szorgalmi id6 utani, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz6ld -
pihenéshez.

A tanuldk és sziilok kitelezettségei

*Semmilyen online oktatasi feliiletiinket nem haszndlja maganjellegli célra, levelezésre,
még akkor sem, ha ez tanulocsoporton beliil torténne. Erre a célra a tovabbiakban is
kizéarolag iskolan kiviili koz6sségi feliileteket hasznal.

A didknak a digitalis oktatas folyamén is tartania kell magat az iskola hazirendjéhez €s
szellemiségéhez.

*A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal vald Onrendelkezési jog alapjan az
érintett engedélye és az oktaté hozzajaruldsa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang-és kép/képerny6 felvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem
toltheti fel.



*Az online oktatas feliiletére feltdltdtt tartalmak, illetve az online oktatds keretein beliil
elhangzottak az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztdsa mas digitalis (pl.
Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis
feliileteken kizérolag az intézményvezetd irasos engedélyével torténhet!

+ Foglalkozasok hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szdméara szigortan tilos,
beleértve képernybképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mér
forméaban val6 elmentését.

+*A tanulénak/szillének nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot.

*A fenti pontok barmelyikének megszegése a didk részérdl minden esetben kovetkezd
fegyelmi fokozattal jar, fliggetlentl a régzitett tartalomtol.

* Az online 6ran a didkok részvétele kitelezd. Amennyiben nem jelenik meg a didk ezen az
alkalmon, a hianyzasa a digitalis napléban rogzitésre kertil.

* A hidnyzast a hagyoméanyos modon az osztalyféndk felé kell igazolni.

+ Amennyiben a didk elbre tudja, hogy valamilyen ok miatt nem tud részt venni az
oktatasban, ezt a sziild koteles elére jelezni az érintett oktatoknak illetve az
osztalyfondknek.

« Az online drakon a hazirend szabalyai érvényesek: a didkok részére elvaras az aktivitas,
az értd figyelem, a feladatokra vald pozitiv reagalés.

* A tanuldnak az oktaté altal meghatarozott idében és modon —a didk lehetOségeit
figyelembe véve -szdmot kell adni tudasarol.

« A szamonkéréseket egyértelmiien és id6ben jelzik az oktatok. A témazardt legaldbb egy
héttel a tervezett szamonkérés eldtt az eddigieknek megfelelden a digitalis napldban €s a
bejelenti az oktatd. Az online térben is lehetséges eldzetes bejelentés nélkil értekelni a
didkok teljesitményét.

+ A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldédsokat az oktaték bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szamara nem teszik hozzaférhetévé.

» A oktatdkat egyeni problémékkal minden hétkdznapon (tanitasi napon) 8:00 €s 15:00 éra
kozott kereshetik a didkok a kiilénboz6 online feliileteken. A munkanapokon 15 6ra utén,
vagy hétvégén beérkezett kérdésekre az oktatok a kovetkezd munkanapon 15 oOrdig
vélaszolnak, ennél korabbi idépontban csak az oktatdk egyéni ddntése alapjan kaphatnak
vélaszt a didkok.
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